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网站编辑部 

 内容管理的核心 

 网站编辑部总体水平决定网站内容质量 

 总体策划、版面策划、内容制作、外联协
调、值班监控等 



网站编辑部岗位 

 主编 

 副主编（质检） 

 频道主编 

 内容编辑 

 设计编辑 

主编 

A频道 B频道 C频道 

副主编 



网站编辑三大素养 

 语文应用 

 内容整合 

 新闻传播 

 



三者关系 
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素养之一 
 

           语文应用 



标题   既是编辑练武场 

         也是语文基本功 

 体现网站定位。 

 体现编辑素质。 

 体现管理水平。 



标题类别 

 标题：中心思想、指示、口号 

 引题：交待背景 

 副题：补充说明 

 列表标题：用于列表展示 

 



Tips，外观要有区别 



一组对比 

1. 教育部发出2013年高校网络教育招生预警 
提醒考生不要轻信虚假宣传 

2. 教育部发布高校网络教育招生预警 提醒考
生勿轻信（央网） 

3. 教育部提醒网络教育考生勿轻信“包过”
等虚假宣传（中新网） 

4. 教育部发高校网络教育招生预警 勿轻信
“包过班”（新华网） 



怎样编好标题？ 

 标准： 

 表述准确、言简意赅、引人关注 

 做法： 

 读懂全文、咀嚼立意、尊重体例 



两种常见用法 

编写列表标题 

编写组合头条 



1、编写列表标题 

 提炼三题要点，整合完整意思。 

 代表官方口径，体现网站立场。 

 考虑字数限制，考虑自动截取。 

 

 Tips 

 缩编单位名称和职务头衔 

 副题往往更直奔主题 

 运用俗语网语，利用无形标点 

 

 



列表标题可由多个链接组成 



案例：缩编冗长标题 



栏目要求：程序自动截取22个字 



 
 
教育部等共同开展青少年科学调查体验活动 
 
教育部等五部门开展青少年科学调查体验活动 
 
厉行节约反对浪费 五部门推动青少年科学调查 
 
（19 < 20 < 21） 



2、编写组合式头条 

 目的 

 利用较小幅面，展示信息全面 

 打造页面黄金地段 

 形式 

 头条 + 附注 

 多个头条 

 多行附注 

 





 

 

 

 头条 = 标题，附注 = 副题。 

 头条，披露关键节点 

 附注，关注进度变化 

 



我们不当标题党 

 杜绝：突出噱头、偷换概念、制造热点 

 责任：正确发声、引导舆论、和谐氛围 



素养之二 
 

           内容整合 



注重学习 

 国家教育政策 

 年度工作要点 

 新出台的教育政策、文件 

 政策解读稿 



注重策划 

 栏目策划 

 版面策划 

 首页策划（重点） 



不断提高策划能力 

栏目 
版面 

首页 









素养之三 
 

           新闻传播 



新闻传播是门户网的基本职能 

 
起点 

方法 

节奏 

成效 



关注起点 

 把握主动 

 越快，新闻性就越强，作用和价值就越大。 

 深度报道往往成为竞争的主要内容。 

 

 舆情监控 

 评估舆情动向 

 分级应对和差异处置 

 

 



运筹帷幄 

 多种形式 

 播发新闻通稿 

 安排记者答问 

 发布会正式回应 

 …… 

 提前部署 

 新闻办牵头召开新闻会商会 



控制节奏 

 打好组合拳 

 手里要留牌 

 网站联动机制 

 协调资源 

 通过机关网站正式回应 



评估成效 

 评估总体访问量 

 总访问量、页面热度、停留时间、跳出率、访
问终端…… 

 评估专题访问量 

 预热效果 

 推广效果 

 

 







4月分析评估报告（节选） 

1. 栏目导航点击热点：学历查询、机构设置最
热，信息公开、招生考试、学历认证次之； 

2. 站内搜索具有较高的使用频率，而首页位置
的“高级搜索”使用较低，该现象与用户搜
索习惯一致； 

3. 首页具有较高的导航属性， “司局机构”、
“直属单位”以及各类导航具较高点击热度 

4. “院校设置”、“大学视频公开课”、“学
历学籍查询认证”是网民本月查询热点。 



4月12日，由于网站发布“关于2012年度
‘2011协同创新中心’认定结果的公示”的
信息引起网民较高关注导致访问量剧增。 
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门户网站内容编辑与管理既是
一门行业，也是一个专业，需要这
个团队一丝不苟、精心雕琢、反复
锤炼。 
   最重要的是，不断提高长期运
行、稳定运行的运营能力！ 



谢谢大家！ 


